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 (ره)خط مشی کتابخانه بیمارستان آیت الله طالقانی 

 

خط . کتبثخبًِ ثبیذ هجوَػِ ای اص هٌبثغ هَسد ًیبص ٍ ثِ سٍص ثشای استفبدُ گشٍُ ّذف ثبضذ. ّذف اصلی کتبثخبًِ، اسائِ خذهبت دس صهیٌِ ّبی آهَصضی ٍ پژٍّطی است

تحقق اّذاف ٍ ٍظبیفی کِ داسد تؼییي خط هطی، ثِ پیص ثشدى کتبثخبًِ دس جْت . هطی کتبثخبًِ ثِ جْت گیشی، تؼییي سیبست ٍ اصَل کتبثخبًِ کوک هی کٌذ

کتبثخبًِ  ییي هؼیبسّب ٍ اّذاف هجوَػِ سبصی، سبصهبًذّی هٌبثغ، ایجبد خذهبت لاصم ثشای تبهیي ًیبصّب ٍ هذیشیتعخط هطی ایي کتبثخبًِ ثِ هٌظَس ت. کوک هی کٌذ

هی تَاى ثب ٍجَد تغییشات دس هذیشیت ٍ ًیشٍی اًسبًی کتبثخبًِ ٍ سبصهبى هتجَع ثب چطن اًذاصی هٌبست ٍ هذٍى ثِ سًٍذ پیطشفت ٍ  اص ایي طشیقتذٍیي ضذُ است کِ 

 .تحَل خَد ثب اتکبی ثش ایي خط هطی اداهِ دادُ ٍ اص ًفَر سلیقِ ّب ٍ دیذگبّْبی غیشاصَلی افشاد دس اهَس کتبثخبًِ جلَگیشی ثؼول آٍسد

سضذ ثیوبسستبى سستبى، کتبثخبًِ ای ثب صهیٌِ آهَصضگبّی است کِ ٍظیفِ ضٌبسبیی ٍ تبهیي ًیبص داًطجَیبى، اسبتیذ ٍ پشسٌل ثیوبسستبى ٍ سبیش کبسثشاى ٍ کتبثخبًِ ثیوب

 .دس جْت استقب سطح آهَصضی ٍ پژٍّطی داسد
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 :مجموعه سازی

هسئَلیت ّبیی کِ طی آى ا ٍ هجوَػِ سبصی کِ اص آى ثب ػٌَاى اًتخبة ٍ تْیِ کتبة یب اًتخبة ٍ تْیِ هَاد کتبثخبًِ یب فشاّن آٍسی یبد هی ضَد ػجبست است اص فشآیٌذُ

ٍ فشآیٌذ ّبی ایي هجوَػِ یک کتبثخبًِ ثش اسبس یک طشح ٍ خط هطی هؼیي اص طشیق هختلف اػن اص خشیذ، هجبدلِ ٍ اّذا تْیِ هی گشدد ٍ ثب اًجبم دادى سًٍذّب 

ّش چٌذ دس اثتذا هوکي است ایي فشآیٌذ ثِ . ثِ آى فشاّن گشددهجوَػِ ثِ صَستی پَیب ، کبسآهذ ٍ سٍص آهذ حفظ ٍ ًگْذاسی هی ضَد تب اهکبى دستیبثی هشاجؼِ کٌذگبى 

کلات اقتصبدی، هجوَػِ صَستی سبدُ یؼٌی خشیذ کتبة ٍ دیگش هٌبثغ تؼجیش ضَد ٍلی ثب تغییشات ٍ تحَلات جذیذ چِ اص ًظش فٌبٍسی، هٌبثغ هَجَد، جبهؼِ ضٌبسی ٍ هص

 :خت چٌذ جبًجِ داسدسبصی فشآیٌذی پیچیذُ ٍ چٌذ ثؼذی ضذُ است کِ ًیبص ثِ ضٌب

 

 ضٌبخت جبهؼِ استفبدُ کٌٌذُ اص کتبثخبًِ.1

 ضٌبخت ٍ اسصیبثی اًَاع هٌبثغ ٍ سسبًِ ّب.2

 ضٌبخت سٍش ّبی هختلف تْیِ هٌبثغ ٍ اثضاسّبی هَسد لضٍم ثشای ایي فشآیٌذ.3 

 ضٌبخت سٍش ّبی پَیب ًگِ داضتي هجوَػِ کتبثخبًِ. 4
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ًیبص سا تْیِ کشدُ ٍ ثشاسبس ًیبص سٌجی کتبة ّب ٍ  دس کتبثخبًِ ّبی ثیوبسستبًی اص هشاجؼِ کٌٌذگبى ٍ کبسثشاى پس اص اطلاع سسبًی، دسخَاست لیست کتبة ّبی هَسد* 

 .هٌبثغ هَسد ًیبص تْیِ هی ضَد

 

 بخش فهرست نویسی

ی کتبثخبًِ ثشػْذُ ایي ثخص سبصهبًذّی هٌبثغ اطلاػبتی اػن اص فْشست ًَیسی، سدُ ثٌذی ٍ ًوبیِ سبصی هٌبثغ لاتیي ٍ فبسسی، ثجت ٍ آهبدُ سبصی هٌبثغ فبسسی ٍ اًگلیس

. است

ّوچٌیي هسئَلیت فٌی، سبصهبًذّی، . دس ایي ثخص اًجبم هی پزیشد( دس حبل حبضش آرسسب)تصحیح اطلاػبت کتبثطٌبختی هٌبثغ اطلاػبتی دس ًشم افضاس کتبثخبًِ  ٍسٍد ٍ

. ثشگِ آسائی ٍ ّوچٌیي ّوکبسی ثب ثخص فشاّن آٍسی ثشای ضٌبسبیی هٌبثغ جذیذ اص دیگش ٍظبیف ایي ثخص است

 صَست  LC, NLM س ایي ثخص هطبثق قَاػذ اًگلَآهشیکي ٍ ثشاسبس سدُ ثٌذیفْشستٌَیسی کتبثْب د

: هْوتشیي اثضاس هَسد استفبدُ ثشای سبصهبًذّی هٌبثغ دس ایي ثخص ػجبستٌذاص. هی پزیشد

 سشػٌَاى ّبی هَضَػی فبسسی کٌگشُ-

 سشػٌَاى ّبی هَضَػی فبسسی پضضکی-

Medical Subject Heading- 
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 بخش امانت 

 .رسانی را عهذه دار استاین تخش کار پذیزش عضو، گزدش و اهانت، خذهات هزجع و اطلاع 

 :هاي این تخش شاهل هوارد سیز است فعاليت 

 برنامه امانت منابع. 1

 : تزین آنها عثارتنذ اس توانذ، ته دلایل هتعذد، هناتع را اهانت نذهذ، که ههن تخش اهانت هی 

 تعذاد سیاد هناتع اهانت گزفته شذه توسط فزد ( الف

 ها عذم پزداخت جزیوه( ب

 هناتعی که توسط فزد گن شذه است ( ج

 دیگز تخلفات( د

 .است رسيذه آهوسش هعاونت تصویة ته



 

 

 


